Hanpasiienue noarotoBku

09.03.03 «Ilpukaaagnas uHpopMaTuka»

[Ipoduinb NoATrOTOBKH

[Ipoduns «IIpukaagHas uHpopMaTHKa B IKOHOMHUKE»

AHHOTaALMSA
paboyeli yueOHOM MpOrpaMMbI
nucuuminebl « KoMnbrOTepHbIE TEXHOJIOTHH B
J1eJIONPOU3BOACTBE»

1. Llenn n3y4deHus TUCUUILIAHBI:

- MPUOOPETEeHHE CTYACHTAMH TEOPETHYECKHX 3HAHUN M MPAKTHIECKUX
HAaBBIKOB B 00JaCTH KOMITBIOTEPHOTO JOKYMEHTAIIMOHHOTO MEHEHKMEHTa |
CUCTEMBI JJOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCTIeueHHS;

- O3HAaKOMJICHWE C JIOKYMECHTAMH, WCIOJb3yeMbIMA B YIPABJICHUU
JIOKyMEHTaMH, TOJYyYEeHUE MPAKTUYECKHX HABBIKOB IO CO3JaHHMIO M 00paboTKe
yIPaBICHYECKUX JTOKYMEHTOB;

- ¢opMupoBaHME 3HAHWUN W HABBIKOB MO pPaboTe C OpraHU3aIMOHHO-
paciopsANTEIHLHOM U MH(POPMAITMOHHO-CIIPABOYHOM JOKyMEHTaIneH,
peraMeHTHPYIOMICH NeATEIBHOCTh JTOJDKHOCTHBIX JIMI] OpTaHu3anud, QyHKIUN U
MIPOIICTYPHI YIIPABICHUS JOKYMEHTAMHU B OpTraHU3AIIHAH.

2. O0mas TpyI0EMKOCTh JUCIUIUIMHBI COCTABISIET 3 3aUE€THBIC €IMHUIIBI.

3. OCHOBHBIE pa3aeiibl JUCIUIIINHBI:

CO3/1aHUE JIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB;

yIpaBlieHUE IOKyMEHTaMHU 3JIEKTPOHHOUN MOYTHI;
AIEKTPOHHBINA TOKYMEHTOO0OPOT;

XpaHEHHE U YHUUTOXKEHHUE IJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB;

- COBPEMEHHBIE CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO0OpOTA.

4 Komnerenumu  oOyuaromierocs, (opMupyemble B  pe3ysibTareé OCBOCHHS

muciuiuinael: OIIK-1, OIIK-3, T1IK-22.



