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Введение

      
Контрольные, курсовые, дипломные работы (проекты) являются формами самостоятельной работы студента в ВУЗе. Выполнение таких видов работ способствует формированию у студентов навыков самостоятельного научного исследования, лучшему усвоению учебного материала.

     
Контрольная работа – письменное контрольное задание, позволяющее проверить качество полученных теоретических знаний и умение их использовать в решении конкретных практических задач. Выполнение работы способствует повышению теоретической подготовки, лучшему усвоению учебного материала.

    
 Курсовая работа (проект) – это комплексное, учебно-научное исследование, выполняемое в процессе обучения и имеющее целью научить студентов применять полученные знания для решения практических задач, привить навыки проведения расчетов и обоснования принимаемых решений. Необходимо стремиться к тому, чтобы курсовая работа содержала элементы исследования, расчетную часть. Курсовой проект должен обязательно включать исследовательскую и расчетную части.
    
Дипломная работа (проект) – это работа, выполняемая студентом на заключительном этапе обучения, имеющая целью систематизировать и расширить знания и практические навыки в решении сложных комплексных задач на основе исследований, а также определить уровень и подготовленность студента к практической работе в соответствии с получаемой специальностью.

1 Особенности выполнения контрольных работ

 

 Общие требования и порядок оформления контрольных работ

    
 Контрольная работа должна быть выполнена на актуальную тему. Работа должна свидетельствовать о том, что студент овладел основными теоретическими знаниями по данной дисциплине. Содержание работы и уровень исполнения должны удовлетворять современным требованиям. В работе должны быть ссылки на используемую литературу или другие источники. Контрольную работу рекомендуется выполнять в печатном варианте, объемом 12-15 с., на листах формата А-4.


1.2  Структура контрольной работы


Контрольная работа оформляется следующим образом:

1     Титульный лист (Приложение 1).

2     Содержание (Приложение 21).

3  Введение. Здесь автор обосновывает значимость темы, цели и задачи, кратко характеризует источники информации. Объем 2 – 3 с.

4 Основная часть. В основной части работы раскрывается теоретическое содержание темы. В зависимости от цели и задач работы должен быть сделан обзор состояния исследуемого вопроса, сформулированы проблемы и пути их решения, отражены мнения специалистов, выявленные в ходе изучения специальной литературы, и предложения автора работы. Объем не должен превышать 10 с. 
При выполнении расчетной контрольной работы должны быть приведены формулы, используемые при решении, изложен ход решения, подтвержденный расчетными операциями.

5  Заключение. Содержит выводы с оценкой перспектив развития рассмотренных вопросов. Объем 2 – 3 с.

6 Список использованных источников. Следует располагать в алфавитном порядке по фамилии автора и нумеровать арабскими цифрами с точкой (пример оформления – в подразделе 4.7 данных методических рекомендаций).

1.3  Этапы и порядок выполнения контрольной работы

1 этап. Выбор темы

Студент выбирает вариант контрольной работы не позднее, чем за месяц до начала сессии по принципу, указанному в методических рекомендациях для выполнения контрольной работы по данной дисциплине. По согласованию с преподавателем тема может быть изменена.

2 этап. Изучение источников и сбор материала

Изучение учебной и дополнительной литературы осуществляется студентами. Для написания контрольной работы следует использовать не менее 3 – 4 учебников и такое же количество монографий, статей из специальных журналов по данной теме.

Рекомендуется использовать современные литературные источники, изданные преимущественно после 2006 г.

3 этап. Составление плана работы

План работы составляется на основе изученного материала.

Названия разделов и подразделов должны быть сформулированы кратко и отображать наиболее существенные стороны рассматриваемого вопроса.

4 этап. Написание и оформление работы

Осуществляется самостоятельно в соответствии с требованиями к выполнению и оформлению письменных работ.

5 этап. Проверка и защита контрольной работы

Работа сдается на проверку преподавателю не позднее, чем за 7 дней до 

начала сессии.

Преподаватель рецензирует работу, отмечая положительные и отрицательные стороны, после чего работа допускается к защите или направляется на доработку. 
2  Особенности выполнения курсовой работы (проекта)
2.1 Общие требования, порядок выполнения и защиты курсовой 
работы (проекта)
     
Курсовая работа (проект) является одним из важнейших видов контроля учебно-образовательного процесса, предусмотренного учебным планом.

     
Написание курсовой работы (проекта) должно способствовать углубленному усвоению лекционного курса и приобретению навыков решения практических задач и ситуаций, развитию умения связать вопросы теории с практикой хозяйствования.

    
 Курсовая работа (проект) базируется на изучении документов Российской Федерации и субъектов Федерации, Постановлений правительства, нормативных и методических материалов, литературных источников, а так же на практическом материале предприятия (объединения, организации), экспериментальных и статистических данных. Ее выполнение требует от студента не только знаний общей и специальной литературы по теме, но и умения проводить экономико-математические, экспертные и другие исследования, делать выводы и рекомендации по улучшению деятельности предприятия или организации.

     
Курсовая работа (проект) выполняется только в печатном виде, на бумаге формата А-4 (210×297 мм) на одной стороне листа, которые сшиваются в папке-скоросшивателе или переплетаются. Общий объем работы должен быть в пределах 30 с. текста (без приложений и списка использованных источников).

2.2  Структура курсовой работы (проекта)
Курсовая работа (проект) имеет следующее содержание:

1  Титульный лист (Приложение 1).

2  Содержание (Приложение 21).

3 Введение, в котором обосновываются актуальность темы, цели и задачи исследования, отражаются методика исследования и структура курсовой работы. Введение должно составлять 2 – 3 с.

4 Основная часть курсовой работы (проекта) состоит из разделов и подразделов.

 
Эта часть работы предполагает освещение материала в соответствии с планом и должна содержать глубокий анализ исследуемых вопросов с привлечением научной литературы и практического материала. В основной части необходимо высказывать свои самостоятельные суждения, аргументировать собственную точку зрения на предмет исследования. При использовании заимствованных идей, выводов и оценок делаются ссылки на источники. Курсовая работа, тем более проект, содержащие только материал учебника, не допускается к защите.

5 Заключение. На 3 – 4 с. делаются выводы и даются предложения по теме исследования.

Все разделы курсовой работы (проекта) должны быть изложены в строгой логической последовательности и взаимосвязаны.

6 Список использованных источников (Подраздел 4.7). Рекомендуемое количество источников 10 – 15.

7 Приложения.  Могут  включать  объемные  табличные,  расчетные  и 

другие материалы, имеющие вспомогательный характер для целей работы. Приложения не должны иметь нормативный характер, то есть быть Законами, Постановлениями, опубликованными ранее методиками. На приложения обязательно должны быть ссылки в тексте работы.

     
Содержание работы следует иллюстрировать схемами, таблицами, диаграммами, графиками.

     
Иллюстрационному  материалу по тексту необходимо давать пояснения и обязательно делать на него ссылку.

2.3  Этапы и порядок выполнения курсовой работы (проекта)
1 Выбор темы курсовой работы (проекта) и согласование ее с руководителем. Тема курсовой работы (проекта) выбирается студентом на основе утвержденного кафедрой перечня тем по соответствующей учебной дисциплине. Выполнение курсовой работы (проекта) осуществляется под руководством преподавателя – руководителя работы, с которым студент уточняет круг вопросов, подлежащих изучению и исследованию, структуру работы, сроки ее выполнения, определяет необходимую литературу. Руководитель утверждает тему, план курсовой работы (проекта) и консультирует по возникшим вопросам, проверяет выполнение отдельных этапов работы.

     
2  Подбор, изучение литературы и других источников. По изучаемым дисциплинам в Курганском филиале ОУП ВПО «АТиСО» имеются методические указания по выполнению курсовых работ (проектов), учитывающие специфику учебных дисциплин данной кафедры, где приводятся списки рекомендуемых источников по каждой теме. Подбор литературы производится в библиотеках филиала и города. Написанию курсовой работы (проекта) предшествует изучение литературных источников: учебной литературы; монографий, в которых более обстоятельно и глубоко исследованы соответствующие вопросы; периодических изданий; нормативных актов; статистических материалов и других изданий по избранной теме. 

В результате изучения специальной литературы студенты должны определить примерный перечень вопросов, которые будут раскрыты в курсовой работе (проекте). По намеченному кругу вопросов следует изучить законодательство и обобщить результаты работы предприятий и организаций.

     
3  Составление плана курсовой работы (проекта). План курсовой работы (проекта) должен включать в себя введение, основные разделы и заключение. Рекомендуется составлять сложный план с разбивкой на разделы и подразделы.

      
Для этого используются предварительные записи, сделанные при ознакомлении с научной литературой и другими источниками. Вопросы, выдвигаемые для исследования, группируются и приводятся в определенную систему в зависимости от содержания и формулировки темы работы.

4 Написание и оформление работы (проекта). Осуществляется самостоятельно в соответствии с требованиями по оформлению   письменных работ.

5 Проверка и оценка курсовой работы (проекта). Выполненная студентом курсовая работа (проект) сдается преподавателю, который дает письменное заключение по работе – рецензию – на специальном бланке.

     
При оценке работы учитывается ее содержание, актуальность, степень авторской самостоятельности, оригинальность выводов и предложений. Одновременно руководитель отмечает ее положительные стороны и недостатки, а в случае надобности указывает, что необходимо доработать. Рецензия заканчивается выводом, может ли работа быть допущена к защите. Проверенную курсовую работу (проект) студент получает вместе с рецензией, с которой следует ознакомиться, провести доработку, если это необходимо, и подготовиться к защите с учетом высказанных замечаний.

     
6  Защита курсовой работы (проекта). Вопрос о допуске курсовой работы (проекта) к защите решается в каждом конкретном случае руководителем. Если работа не допущена к защите, ее необходимо переделать с учетом замечаний и представить на повторное рецензирование руководителю вместе с первоначальным вариантом и рецензией. Автору работы необходимо ответить на замечания, высказанные в рецензии и доложить о результатах исправления работы. Оценка за курсовую работу (проект) ставится дифференцированно и заносится в зачетную книжку.

3 Методические указания по выполнению дипломной работы (проекта)
     
3.1  Написание дипломной работы (проекта)
    
 Написание дипломной работы (проекта) является заключительной частью учебного процесса и завершает подготовку специалиста, показывает его готовность решать теоретические и практические задачи по своей специальности.

     
Государственные образовательные стандарты высшего профессионального образования предъявляют следующие требования к дипломным работам (проектам):

    
 Специальность 080104.65  «Экономика труда»

     
Дипломная работа экономиста в области экономики труда выполняется в соответствии с учебным планом и имеет своей целью систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности, применение этих знаний при решении конкретных задач; развитие навыков ведения самостоятельной работы, применения методик исследования; выяснение подготовленности студентов к самостоятельной работе в различных отраслях экономики в современных условиях.

     
Дипломная работа экономиста представляет собой законченную работу по актуальному вопросу в области экономики труда и должна включать в себя как теоретическую часть, где студент должен продемонстрировать знания теории экономики труда по разрабатываемой теме, так и практическую часть, в которой необходимо показать умение использовать для решения поставленных в работе задач методов изученных ранее научных дисциплин.

     
Экономист должен на примере дипломной работы научиться внедрять в практику обоснования экономических решений, современный инструментарий анализа, использовать возможности обработки информации на персональном компьютере.

    
 Специальность 080105.65  «Финансы и кредит»
     
Дипломная работа экономиста по специальности «Финансы и кредит» выполняется в соответствии с учебным планом и имеет своей целью систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний в области финансов и кредитной работы и выявление умения применять полученные знания при решении конкретных экономических, научных и производственных задач; развитие навыков ведения самостоятельной работы и применение методик исследования при решении разрабатываемых в дипломной работе вопросов; выявление степени подготовленности студента к самостоятельной работе в различных областях экономики России в современных условиях.

Дипломная работа должна представлять собой законченную разработку актуальной экономической темы и обязательно включать в себя как теоретическую часть, где студент должен продемонстрировать знания основ экономической теории по разрабатываемой теме, так и практическую часть, в которой необходимо показать умение использовать для решения поставленных в работе задач методов изученных ранее научных дисциплин.

Специальность 080109.65  «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»      

Дипломная работа экономиста по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» представляет собой законченную разработку, в которой должны быть изложены вопросы рациональной организации бухгалтерского учета, экономического анализа и аудита (или отдельного из них) в организации.

     
Тематику дипломных работ устанавливает выпускающая кафедра. В тематику в обязательном порядке должны включаться актуальные вопросы бухгалтерского учета, экономического анализа, аудита, учитывая специализацию, выбранную вузом, и профиль дисциплин по выбору.

     
Специальность 080507.65  «Менеджмент организации»
     
Дипломный проект менеджеров является самостоятельной работой, позволяющей выявить и оценить теоретическую подготовку студента к самостоятельному решению профессиональных задач, готовность к основным видам профессиональной деятельности.

     
Дипломный проект менеджера должен показывать навыки практического анализа проблем управления, умение применять их для решения конкретных практических задач менеджмента.

     
Специальность 080505.65  «Управление персоналом»
     
Дипломный проект менеджеров является самостоятельной работой, позволяющей выявить и оценить теоретическую подготовку студента к самостоятельному решению профессиональных задач, готовность к основным видам профессиональной деятельности. 
     
Дипломный проект должен показывать навыки практического анализа проблем управления, расчёта и разработки проекта совершенствования управления.


Направление 080100.62 «Экономика»
Выпускная квалификационная  работа бакалавра имеет своей целью:  систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по направлению и применение этих знаний при решении конкретных научных, экономических и производственных задач; развитие навыков ведения самостоятельной работы и применения методик исследования и экспериментирования при решении разрабатываемых в выпускной работе проблем и вопросов; выяснение подготовленности студентов для самостоятельной работы в различных областях экономики России  в современных условиях.
Выпускная квалификационная работа представляет собой законченную разработку актуальной экономической проблемы и должна обязательно включать в себя как теоретическую часть, так и практическую часть, в которой необходимо показать умение использовать для решения поставленных в работе задач методов изученных ранее научных дисциплин.
Направление 080500.62 «Менеджмент»

   Выпускная квалификационная работа бакалавра представляет собой законченную разработку, в которой анализируется одна из теоретических либо практических проблем менеджмента. Квалификационная работа должна отразить умения студента самостоятельно разработать избранную тему и сформулировать соответствующие рекомендации.

     
3.2  Этапы и порядок выполнения работы

     
1 Выбор темы, назначение научного руководителя. Тематика дипломных работ (проектов) разрабатывается в соответствии с актуальными задачами развития экономики, производства и управления выпускающими кафедрами, доводится до сведения студентов не позднее, чем за 6 месяцев до начала выполнения дипломной работы (проекта).

     
Как правило, тема работы является продолжением исследований, проводимых в процессе написания курсовых и научных работ. Студентам предоставляется право выбора темы в соответствии с научными интересами. Студент, выбрав тему, пишет заявление на имя заведующего выпускающей кафедры с просьбой разрешить выполнение соответствующей дипломной работы (проекта).

     
Темы и руководители дипломных работ (проектов) утверждаются приказом ректора ОУП ВПО «АТиСО». Руководство дипломными работами (проектами) осуществляют преподаватели кафедр и высококвалифицированные специалисты предприятий и организаций.

     
Руководитель выдает студенту задание по теме работы (проекта) перед прохождением преддипломной практики (Приложения 3, 6, 9, 12), оказывает студенту помощь в разработке календарного графика на весь период написания работы (задание составляется в двух экземплярах), рекомендует необходимую научно-методическую литературу и другие источники по теме, проводит систематические беседы и консультации по ходу работы, проверяет выполнение отдельных ее этапов, составляет письменный отзыв после получения окончательного варианта дипломной работы (проекта).

     
Дипломнику следует иметь ввиду, что руководитель не является ни соавтором, ни редактором дипломной работы, он является консультантом. Поэтому всю ответственность за имеющиеся в дипломной работе теоретические, методологические, стилистические и другие ошибки несет студент-дипломник.

     
2  Подбор и изучение литературы. Начальным этапом работы является изучение опубликованных литературных источников по теме и в смежных областях для определения научно-практических достижений по рассматриваемому вопросу. Анализ этих работ позволит полнее обосновать задачи дипломной работы (проекта), определить эффективность от выполнения планируемого исследования.

     
Изучить следует все виды источников, связанных с содержанием  темы дипломной работы (проекта). В их число могут входить материалы, опубликованные в отечественной и зарубежной периодике, монографии. Начинать надо с учебников, затем переходить к журнальным статьям. Знакомиться с источниками рекомендуется в порядке, обратном хронологическому, то есть вначале следует обработать самые последние публикации, затем – прошлогодние и т.д.

     
Работа с научной литературой – основная часть подготовительного этапа выполнения дипломной работы (проекта). Существует ряд приемов, помогающих выделить главное в любом источнике.

     
Изучение литературы целесообразно проводить по следующим этапам:

-  общее ознакомление с источником в целом по содержанию;

-  чтение введения;

- выборочный просмотр по первым предложениям абзацев и по приведенному иллюстрированному материалу; 

-  выписка представляющего интерес материала;

- критическая оценка записанного, его редактирование и запись отредактированного материала как фрагмента будущей работы.

     
В последующем из этих фрагментов составляется первоначальный вариант дипломной работы (проекта), представляющий собой связное и сжатое изложение своими словами обработанного материала с обязательными ссылками на первоисточники.

     
Необязательно ограничиваться литературой из списка, рекомендованного руководителем. Просматривая каталог, можно обнаружить не упомянутые в списке названия, которые вполне подходят к теме работы. Такие книги желательно заказать и ознакомиться с ними. Кроме того, следует внимательно просматривать библиографические указатели в книгах, посвященных теме дипломной работы или теме, связанной с ней. Ценную информацию также можно найти из указателей статей, публикуемых в конце последнего в году номера журнала.

     
Часто полезное можно почерпнуть в тезисах докладов научно-теоретических и научно-практических конференций. Тезисы такого рода публикуются в специально издаваемых сборниках и представляют собой краткое изложение содержания сделанных на конференции докладов. Пользоваться тезисами очень удобно, поскольку и сами конференции, и сборники тезисов, как правило, носят тематический характер. Преимущество их в том, что в них представлены в сжатой форме мнения и идеи по интересующей проблеме.

    
При выполнении дипломной работы (проекта) необходимо использовать материалы периодических изданий, в которых публикуется самая новая информация по проблемам. Обычно статьи публикуются в отраслевых научных журналах или сборниках, изданных по той или иной теме. Целесообразно просмотреть раздел «Книжное обозрение» или «Новые публикации».

     
Неоценимую помощь могут оказать справочные издания: энциклопедии, словари, справочники, которые предоставляют краткую информацию по определенным понятиям, терминам; часто они сопровождаются библиографическими списками литературы.

     
3  Сбор и анализ фактических материалов по теме. Сбор необходимых фактических материалов студент осуществляет на конкретном предприятии (в организации) путем изучения документов статистического, бухгалтерского, оперативного учета и отчетности, а так же на основе непосредственного наблюдения, изучения затрат рабочего времени, проведения необходимых замеров, расчетов, социологических опросов в результате анкетирования или интервьюирования работников предприятия. Одним из важных источников информации служат беседы студента с работниками предприятия о проблемах и способах их решения по интересующим дипломника вопросам. Рекомендуется использовать также международную информацию сети Интернет.

     
Анализ собранного материала следует проводить в определенной последовательности.

     
Прежде всего, необходимо определить цель и задачи анализа, конечный результат, который должен отразить социально-экономическую значимость выполненной работы. Затем следует определить совокупность основных исходных и промежуточных показателей, необходимых для анализа, и составить ориентировочную последовательность расчета; изучить методические указания и материалы по проведению анализа.

     
Выбрав методику и сформировав систему показателей, студент приступает к анализу собранного материала. Здесь целесообразно дать динамику основных технико-экономических показателей работы учреждения, организации, предприятия за последние два – три года. Полученные данные целесообразно представить в виде таблиц, графиков, диаграмм и т.д. 

     
После обобщения исходных данных с помощью общепринятых методов и методов экономико-математического анализа выявляются тенденции в динамике изучаемых явлений, дается качественная и количественная их характеристика. Анализировать надлежит не только систему обобщающих показателей, но и частные показатели, и определяющие их факторы.

     
Для осуществления и ускорения процесса вычислений необходимо использовать персональный компьютер, готовые экономико-математические модели, современное программное обеспечение.

     
4  Разработка плана дипломной работы (проекта). После закрепления темы, предварительного ознакомления с ней и уяснения основного содержания дипломной работы (проекта) студент составляет предварительный план, который необходимо согласовать с руководителем.

     
План – основа, определяющая структуру, содержание и логическую связь отдельных частей дипломной работы (проекта). План показывает, насколько студент внимательно изучил литературу, фактический материал и отобрал наиболее существенное. Правильно составленный план является доказательством ясного понимания студентом анализируемой проблемы.

     
На этом этапе должны быть определены конкретные вопросы, которые будут рассматриваться в дипломной работе (проекте), последовательность их изучения и решения, а также удельный  вес каждого раздела в общем объеме и сроки выполнения. Особое внимание следует обратить на логическую связь разделов дипломной работы (проекта).

     
Затем руководитель согласовывает со студентом календарный график выполнения работы с указанием очередности и сроков прохождения отдельных этапов работы.

     
5  Написание дипломной работы (проекта). Дипломная работа (проект) выполняется в печатном варианте на листах формата А-4, в соответствии с требованиями к структуре, содержанию и оформлению письменных работ. Объем дипломной работы (проекта) должен быть в пределах 70 – 80 с. печатного текста. Примерное соотношение между отдельными частями работы следующее: введение 4 – 5 с., основная часть  56 – 63 с., заключение 4 – 5 с., список использованных источников 2 – 3 с.
     
Структура дипломной работы (проекта) включает в себя следующие основные элементы в порядке их расположения:

1  Титульный лист (Приложения 2, 5, 8, 11).
2 Задание (Приложения 3, 6, 9, 12) (подшивается только один экземпляр, второй прилагается к работе).
3 Аннотация (Приложения 19, 20).
4 Содержание (Приложение 21).
5 Введение.
6 Основная часть.
7 Заключение.
8 Список использованных источников (Приложение 24).
9 Приложения.
10 Графическая (иллюстрационная) часть в двух экземплярах (прилагаются к работе, брошюруются в двух экземплярах с титульным листом графической (иллюстрационной) части) (Приложения 4, 7, 10, 13).

     
Рецензия (Приложения 16, 17) и справка или акт о внедрении (если есть) (Приложение 18) также прилагаются к работе (проекту).

     
Аннотация - это краткая характеристика работы, излагающая содержание. Излагается краткое содержание каждого раздела, общие сведения об объеме работы, количестве страниц, таблиц, рисунков, приложений, использованных источников, программных продуктах (Приложения 19, 20). 

Во введении обосновываются актуальность, теоретическая и практическая значимость избранной темы, ее значение, определяются цели и задачи работы, ее структура; излагаются используемые методики исследования, указываются объект, предмет исследования и материалы, на основе которых выполнена дипломная работа (проект).
     
Актуальность – одно из основных требований, предъявляемых к дипломной работе (проекту). Это требование предполагает соответствие работы состоянию экономики на сегодняшний день, ее реальным потребностям и практической пригодности. Иными словами, актуальность темы дипломной работы (проекта) исходит из попытки решить насущные проблемы экономики, управления.  
     
Обоснование актуальности темы приводится в тексте введения дипломной работы (проекта) и должно соответствовать следующим конкретным требованиям:
     
- во-первых, дипломник должен кратко осветить причины выбора данной темы;

     
- во-вторых, показать, как выбор темы обусловлен накоплением новой информации по ней; необходимостью изучения темы в новых ракурсах, с применением новых методов и методик исследования, недостаточностью ее разработанности и т.д.
     
Теоретическая значимость дипломной работы (проекта) может проявиться в разработке методов и средств совершенствования экономического развития исследуемого хозяйствующего субъекта.         

     
Практическая значимость заключается в выработке конкретных мероприятий, которые следует провести экономическому субъекту для повышения эффективности своей деятельности. Практическое внедрение оформляется справкой или актом внедрения. Форма внедрения результатов выражается в предложениях по совершенствованию систем социально-экономического регулирования деятельности субъекта исследования или рекомендациях по совершенствованию механизма управления экономическими процессами деятельности субъекта. 

Вместе с определением объекта и предмета исследования устанавливается цель работы (проекта).
     
Цель работы (проекта) содержит направления решения вопроса, проблемы, определенные в актуальности исследования. Формулировка проблемы дается на основе оценки реальных экономических явлений и процессов и сопоставления их с должным состоянием. Проблема должна выявлять несоответствие между реальным и необходимым состоянием экономических, организационных и управленческих явлений и процессов, а цель должна содержать определенные действия, которые преодолевают данное несоответствие. 

     
После определения объекта, предмета и цели дипломной работы (проекта) формулируются задачи, посредством которых студент намерен достичь поставленную цель. Задачи дипломной работы (проекта) логически вытекают из общей цели и рассматриваются как основные этапы работы. Формулировку задач необходимо делать как можно точнее и очень тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание разделов и подразделов работы, их же можно использовать и в названии разделов работы. В последующем, при написании заключения, целесообразно будет сделать выводы, отражающие достижение цели и задач работы. Стилистическое изложение задач делается в форме перечисления: проанализировать.., разработать.., обобщить.., выявить.., доказать.., внедрить.., описать.., установить.., выяснить.., дать рекомендации.., установить взаимосвязь.., сделать прогноз… и т.п.

     
Например: «Исходя из указанной цели дипломной работы, ее основными задачами являются: изучить.., выявить.., разработать.., экспериментально проверить..,  рассчитать и оценить экономический эффект..».

   
В конце введения желательно раскрыть структуру дипломной работы, то есть кратко дать перечень структурных элементов и обосновать последовательность их расположения.

     
Объем введения – до 5 с.. 

     
Основная часть дипломной работы (проекта) содержит, как правило, три раздела, каждый из которых, в свою очередь, делится на 2-3 подраздела. Следует избегать больших диспропорций между объемом разделов. Рекомендуемый объем первого раздела – 25%, второго раздела – 40%, третьего раздела – 35% основного текста.

Внимание! Особенности дипломного проектирования для студентов специальности «Менеджмент организации».
Рекомендуемые объемы дипломного проекта специальности 080507.65 «Менеджмент организации» по разделам следующие: первый раздел – 25%, второй раздел – 30%, третий раздел – 45% основного текста. Такая структура определена тем, что в третьем разделе дипломного проекта менеджеров предусматривается более широкая, чем в дипломных работах экономистов специальностей 080109.65 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», 080104.65 «Экономика труда», 080105.65 «Финансы и кредит», экономическая оценка проекта, а также имеется раздел, посвященный правовому обоснованию проектных мероприятий.

В дипломном проекте для расчета экономической эффективности должна быть выбрана методика и дано ее теоретическое обоснование. Должны быть обоснованы рекомендации с точки зрения социальной и экономической значимости. Оценка эффективности предлагаемых управленческих решений должна охватывать следующие группы показателей по направлениям: 
- расчет экономической эффективности затрат на научные исследования, качество и сроки их влияния на реальные процессы производства;

- расчет экономической эффективности затрат на научные исследования, качество и сроки их влияния на реальные процессы производства;

- определение перспективы научно-теоретического и практического развития организации;
- оценка эффективности труда управленческих работников по реализации научных рекомендаций;

- обоснование расширения объемов внедрения.

Характеризуется степень внедрения данных предложений на исследуемом объекте, а также возможность их использования на других объектах в отраслевом или региональном аспектах. Необходимо охарактеризовать перспективы дальнейшего развития работ в выбранной области.

В третьем разделе дипломного проекта менеджеров также предусмотрен подраздел «Правовое обеспечение проекта», в котором предусматривается разработка или использование законодательной базы по теме дипломного проекта, обоснование соответствующих рекомендаций, составление правовой документации. Образец справки о результатах внедрения проектных решений дан в приложении.
Рекомендации по разделам, приведенные ниже, касаются дипломных работ и проектов для всех специальностей.

     
Первый раздел носит общетеоретический (методологический) характер. В нем на основе изучения работ отечественных и зарубежных авторов излагается социально-экономическая сущность исследуемой проблемы, рассматриваются различные подходы к решению, дается их оценка, обосновывается и излагается собственная точка зрения дипломника по освещаемым вопросам. Свои обобщения, выводы и заключения можно иллюстрировать отдельными цитатами из опубликованных источников, делая на них ссылку.

     
Содержание первого раздела является, по сути, теоретическим обоснованием будущих разработок, так как дает возможность выбрать определенную методологию и методику проведения качественного и количественного анализа состояния вопроса в конкретных условиях организации.

     
Примерный объем первого раздела – до 15 – 20 с.

     
Второй раздел носит аналитический характер. В нем дается технико-экономическая характеристика организации, на материалах которой выполняется работа (проект), и проводится глубокий анализ изучаемой проблемы с использованием различных методов исследования, включая экономико-математические. Во втором разделе рекомендуется проанализировать состояние деятельности субъекта по теме исследования. Анализ  проводится с учетом следующих требований: 
    
-   во-первых, приводимые факты и цифровой материал должны быть достоверными;
    
-   во-вторых, при подборе фактических данных необходимо помнить, что при их сравнении они должны быть сопоставимы;
    
- в-третьих, цифровой материал должен отражать общую направленность и закономерность исследуемого экономического процесса, а не исключения из них.
     
При этом студент не ограничивается констатацией фактов, а выявляет тенденции развития объекта исследования, вскрывает соответствующие недостатки и причины, их обусловившие, намечает пути их возможного устранения. Этот раздел должен служить экономическим обоснованием последующих разработок. От полноты и качества его выполнения непосредственно зависят глубина и обоснованность предлагаемых мероприятий.           
     
Примерный объем второго раздела – до 30 с.
     
Третий раздел является проектным. Он должен содержать методическое, организационное и экономическое решение задач, поставленных в дипломной работе (проекте), предложения и рекомендации. В нем студент разрабатывает предложения по совершенствованию экономики, организации или управления производством, повышению результативности и качества работы данной организации.                      

     
На данном этапе работы важно показать, как предлагаемые мероприятия отразятся на общих показателях деятельности производственно-хозяйственной системы. Здесь определяется эффективность их внедрения.
     
Базой для разработки конкретных мероприятий и предложений служит проведенный анализ исследуемой проблемы во втором разделе, а также имеющийся прогрессивный отечественный и зарубежный опыт. Проектная часть работы наиболее значима, ее детальной и конкретной проработке должно быть уделено особое внимание.
     
Высказанные предложения, которые необходимо довести до уровня конкретных методик, рекомендаций, должны быть связаны с задачами, сформулированными во введении. Разрабатывая комплекс мероприятий по теме исследования, важно определить их состав, содержание, последовательность и сроки внедрения. Обязательно провести экономическое обоснование путем сопоставления разработанного варианта с фактическим положением дела. Сформулированные и обоснованные выводы этого раздела определяют практическую значимость дипломной работы (проекта).
Примерный объем третьего раздела – до 25 – 30 с.

     
В дипломных проектах объем третьего раздела должен быть 30-35 с.
В заключении логически последовательно излагаются теоретические и практические выводы и предложения, к которым пришел студент в результате исследования. Они должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок. Пишутся они тезисно и должны отражать основные выводы по теории вопроса, проведенному анализу и всем предлагаемым направлениям совершенствования проблемы с оценкой их эффективности по конкретному объекту исследования. 
     
Примерный объем заключения до 5 с.

     
В список использованных источников (Подраздел 4.7) рекомендуется  включать 20 – 30 источников.

     
В приложение следует относить вспомогательный материал, который при включении в основную часть работы загромождает текст.

     
К вспомогательному материалу относятся: промежуточные расчеты, таблицы вспомогательных цифровых данных, инструкции, методики, распечатки на ПЭВМ, иллюстрации вспомогательного характера, заполненные формы отчетности, других документов, регистров учета.

Графическая (иллюстрационная) часть является обязательной частью дипломной работы (проекта), которая демонстрирует умение студента работать с ПЭВМ, пакетами прикладных программ. Графический материал  должен быть органически увязан с содержанием работы и в наглядной форме иллюстрировать основные положения анализа и проектирования. Типовыми графическими материалами являются: графики динамики основных технико-экономических показателей производственных подразделений; диаграммы, характеризующие результаты анализа производственно-хозяйственной деятельности; схемы алгоритмов и программ решения задач на ПЭВМ, графическая интерпретация экономико-математических моделей. 
Иллюстрационный материал также готовится в электронной форме в программе Power Point и используется при защите с помощью мультимедийной техники. Необходимое количество, состав и содержание графического материала в каждом конкретном случае согласуется с руководителем дипломной работы (проекта). Выполненная графическая часть подписывается консультантом на титульном листе (в двух экземплярах).

Графическая часть является, по сути, иллюстрацией к докладу на защите дипломной работы (проекта). Требования к оформлению графической части отличаются от требований к оформлению письменной работы, они изложены в приложении 25.

За содержание дипломной работы (проекта), правильность приведенных данных несет ответственность студент-выпускник. Дипломная работа (проект) им подписывается дважды: на титульном листе, а также подпись и дата ставятся на последней странице содержательной части, то есть после Заключения. 

     
6  Допуск к защите работы (проекта). Написанная дипломная работа (проект) предоставляется руководителю для проверки, руководитель решает вопрос о ее рекомендации к защите. Работа, подписанная студентом на титульном листе и на последней странице текста, вместе с письменным отзывом руководителя, подписями руководителя, всех консультантов на двух экземплярах задания, титульном листе, двух титульных листах графической части представляется заведующему кафедрой. После ознакомления с работой заведующий кафедрой представляет работу на нормоконтроль.

     
Цель нормоконтроля – обеспечить соответствие  работы (проекта) нормам и требованиям, установленным государственными стандартами, другими нормативными и директивными документами.

     
После прохождения нормоконтроля работа направляется на рецензию. После получения рецензии работа с отзывом руководителя и рецензента за три дня до защиты сдается на выпускающую кафедру. Заведующий кафедрой решает вопрос о допуске студента к защите.

     
Если работа была представлена позже установленных сроков, она допускается к защите только при наличии уважительных причин, подтвержденных документально.

     
Не допущенная к защите дипломная работа (проект) рассматривается на заседании кафедры с участием руководителя. Протокол заседания кафедры представляется на утверждение директору Курганского филиала АТ и СО.

     
Студент должен быть ознакомлен с рецензией на его работу. Если у дипломника имеются возражения по замечаниям рецензента, он должен дать на них аргументированные ответы.

     
Если рецензия содержит вопросы, дипломник также дает на них аргументированные ответы.
     7  Подготовка доклада и иллюстрационных материалов к защите. Перед защитой дипломной работы (проекта) студент должен подготовить устное выступление (доклад) и иллюстрационные материалы.

Доклад рекомендуется полностью написать, тщательно отработать, чтобы свободно, четко и лаконично доложить его ГАК. Основательно продуманный план доклада способствует эффективному изложению материала.

    
В докладе необходимо обосновать актуальность темы  с теоретической и практической сторон, отразить основные положения работы, указав то новое, что удалось установить, изложить и обосновать свои выводы и рекомендации. Особое внимание при этом следует уделить обоснованию собственных проектных разработок. Выступление не должно включать теоретические положения, заимствованные из литературных или нормативных документов, ибо они не являются предметом защиты.

    
Доклад не следует перегружать деталями, изложением второстепенных

 вопросов, чрезмерным количеством цифр. Однако, выводы, результаты научного поиска и оригинальные практические предложения необходимо излагать достаточно полно.

    
Важно, чтобы основные вопросы не прерывались ненужными отступлениями, повторениями шаблонных выражений, чтобы мысль «не перескакивала» с одного предмета на другой. Необходим естественно-логический переход от одного положения к другому. Следует учитывать различия между устной и письменной речью, не зачитывать отрывки из дипломной работы без их адаптации к специфике восприятия устной речи.

    
При подготовке текста доклада рекомендуется использовать простые утвердительные предложения, избегать местоимений, цифровые данные представлять в округленном варианте.

    
При подготовке к защите необходимо продумать рациональный порядок размещения информации на слайдах. Следует стараться, чтобы все полученные результаты и сделанные рекомендации были показаны во время доклада. Студенты Курганском филиале ОУП ВПО «АТиСО» имеют возможность на защите проводить демонстрацию иллюстративного материала с использованием мультимедиа-проектора.

При оформлении слайдов следует использовать яркие цвета, но не пестрый фон. Текст и цифровой материал должны четко читаться с расстояния 4 – 5 м, для чего выбирают цвет, контрастный фону. Все слайды должны иметь названия. Неряшливое оформление иллюстрационного материала, плохо просматриваемые слайды, наличие ошибок в них снижают впечатление от защиты, оказывают на комиссию отрицательное воздействие.

Доклад  не должен превышать 7 – 10 мин.

После доклада дипломнику задаются вопросы членами ГАК и присутствующими на защите. Ответы на вопросы членов ГАК являются более ответственной частью защиты, чем сам доклад.

    
Необходимо помнить:

    
- ответы не должны быть многословными, но должны быть достаточно полно и четко аргументированными;

    
- при необходимости следует пояснить ответ графическим материалом;

    
- при затруднении ответить на вопрос надо постараться показать общую эрудицию в этом направлении (методы решения или пути подхода к нему и логические предпосылки, с помощью которых можно получить ответ).

8  Порядок и процедура защиты дипломной работы (проекта). Защита дипломной работы (проекта) производится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии. На заседании, кроме членов ГАК, могут присутствовать руководители работы, консультанты, представители предприятий, учреждений.

    
Расписание работы Государственной аттестационной комиссии доводится до общего сведения студентов не позднее, чем за 2 недели до начала защиты дипломных работ (проектов). Явка студентов на защиту определяется по заранее составленному списку.

    
Установлен следующий порядок защиты дипломной работы (проекта):

    
- объявляется защита с указанием фамилии студента и темы работы;

    
- предоставляется слово студенту для сообщения о работе в течение 7 –

 10 мин.;

    - задаются вопросы членами ГАК и присутствующими на защите;

    - заслушиваются ответы дипломника на поставленные вопросы;

    - зачитывается содержание отзыва на дипломную работу руководителя;

         - заслушивается ответ студента на замечания руководителя;

    - зачитывается рецензия на дипломную работу;

    - заслушивается ответ студента на замечания рецензента;

    - дипломная работа обсуждается членами ГАКа и присутствующими;

    - предоставляется заключительное слово дипломнику.

     
Общая продолжительность защиты  работы (проекта) не должна превышать  30 мин. Отвечать на высказанные рецензентом критические замечания следует корректно и вежливо, в соответствии с требованиями академического этикета. Вопросы можно записать, а затем поочередно на них ответить или отвечать на каждый вопрос в порядке поступления. 

В заключение следует поблагодарить руководителя, рецензента и членов комиссии.
Внешний вид и поведение дипломника во время защиты должны быть строгими и серьезными.

Решение об оценке («отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно») принимается на закрытом заседании ГАК, а результаты объявляются после окончания защиты всех работ конкретного дня. Оценку секретарь ГАК заносит в зачетную книжку студента.

     
В отдельных случаях ГАК дает рекомендации о дальнейшем использовании дипломной работы (проекта) (для опубликования, внедрения на практике и т.д.)

     
Студентов, проявивших склонность к научной работе, ГАК может рекомендовать в аспирантуру.

     
Защищенные работы (проекты) с отзывом руководителя и рецензией хранятся в вузе в установленном порядке. Дипломнику разрешается по его желанию снять копию. При необходимости передачи дипломной работы (проекта) предприятию (учреждению) для внедрения ее результатов в производство с нее также снимается копия.

     
Если защита дипломной работы (проекта) признана неудовлетворительной, ГАК выносит решение о доработке и повторной ее защите или необходимости выполнения работы на другую тему и назначает соответствующий срок.

     
Студенту, не защитившему дипломную работу в установленный срок по уважительной причине, подтвержденной документально, может быть продлен срок обучения до следующего периода работы ГАК, но не более, чем на один год.

4  Правила оформления письменных работ

    
 4.1  Оформление текста

    
Текст печатается 14 шрифтом, с 1,5 интервалом, соблюдая следующие размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. 

     
Абзацный отступ равен пяти знакам с начала строки или одному табуляторному знаку.

Опечатки, описки и графические неточности допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста машинописным способом или черными чернилами, пастой, тушью – рукописным способом.

Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста, а также зачеркивания, не допускаются.

     
4.2  Рубрикация работы

    
Рубрикация предполагает отчетливое подразделение работы на отдельные логически соподчиненные части, каждая их которых снабжается кратким и ясным заголовком, отражающим ее содержание. Основную часть работы подразделяют на разделы, подразделы и пункты.


Разделы работы начинаются с новой страницы и должны иметь порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.


Если работа не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем должна быть в пределах каждого раздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка не ставится.


Пример:
1 Теоретические основы бухгалтерского учета
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- планируемый показатель;

- фактический показатель.
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1.1  


1.2       Нумерация пунктов первого раздела документа


1.3

2  Анализ основных показателей


2.1


2.2       Нумерация пунктов второго раздела документа


2.3


Если работа имеет подразделы, то нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками, например:

3 Проект мероприятий по совершенствованию организационной структуры

3.1 Изменения организационной структуры промышленного предприятия

3.1.1  


3.1.2        Нумерация   пунктов   первого   подраздела   третьего  раздела 

          3.1.3       документа


3.2  Совершенствование методики


3.2.1


3.2.2        Нумерация  пунктов   второго   подраздела   третьего   раздела

          3.2.3       документа


Если раздел состоит из одного подраздела, то подраздел не нумеруется. Если подраздел состоит из одного пункта, то пункт не нумеруется. Наличие одного подраздела в разделе эквивалентно их фактическому отсутствию.


Если текст работы подразделяется только на пункты, то они нумеруются порядковыми номерами в пределах всей работы.


Пункты, при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например 4.2.1.1, 4.2.1.2, 4.2.1.3 и т.д.


Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления.


Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву (за исключением ë, ь, й, ы, ъ), после которой ставится скобка. Перечисления производятся с абзацного отступа по строке.

Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с дополнительного абзацного отступа, как показано в примере.


Пример:
1) общие показатели:

· среднемесячная выручка (К1);

· доля денежных средств в выручке (К2);

· среднесписочная численность работников (К3).

2) показатели платежеспособности и финансовой устойчивости:

· степень платежеспособности общая (К4);

· коэффициент задолженности предприятия по кредитам   банков и займам (К5);

· коэффициент задолженности другим организациям (К6).

Текст после цифр со скобкой, букв и дефисов пишется со строчной буквы. 

    
Точку в конце наименования и последней цифры порядкового номера раздела, подраздела, пункта не ставят. Если заголовок состоит из нескольких предложений, их разделяют точкой. 
Подчеркивать заголовки и переносить в них слова не допускается. Заголовки следует печатать с прописной буквы строчными буквами без точки в конце.

    
Расстояние от заголовка раздела до текста должно быть равно пустой строке.  Между наименованием подраздела или пункта и предыдущим текстом оставляется пустая строка. 
Заголовки разделов, подразделов и пунктов печатают с абзацного отступа, вторая и последующие строки заголовка также печатаются с абзацного отступа. Названия основных разделов выделяются полужирным шрифтом.
    
Введение, заключение, список использованных источников не нумеруются как рубрики, печатаются с абзацного отступа, полужирным шрифтом.

Аннотация также не нумеруется как рубрика, не входит в состав содержания работы. Слово «Аннотация» печатается полужирным шрифтом и располагается посередине страницы (Приложения 19, 20).

    
Все выделенные рубрики помещаются в отдельной составной части работы (в содержании).   

      
Содержание – путеводитель по работе, дает возможность сразу видеть ее структуру. В содержании указывается номер страницы, на которой напечатано начало раздела, подраздела, пункта, введения, заключения, списка использованных источников, приложений (Приложение 21). Слово «Содержание» печатается полужирным шрифтом и располагается посередине страницы.   

     
Страницы работы нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы, кроме приложений. Номер страницы проставляют в правом верхнем углу страницы без точки. Титульный лист, задание (две страницы), аннотацию, содержание и введение включают в общую нумерацию, но номер на страницах не проставляют. Начинать нумерацию страниц следует со второго листа введения, как правило, это страница под номером 7. Рисунки и таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц.

4.3  Ссылки

    
В ссылках на источник, включенный в список использованных источников, после упоминания о нем в квадратных скобках проставляется номер, под которым он значится в списке, например: «А.В. Еремеев [13] и В.М. Колеснев [27] считают…».  Если ссылаются на определенные страницы источника, ссылку оформляют следующим образом: «Ю.А. Барсов [20, с.75] писал, что…».  При ссылке на многотомное издание указывают так же и номер тома [18, т.I, с.75]. Если ссылаются на несколько работ одного автора или на работы нескольких авторов, то в скобках указывают номера этих работ, например: «Ряд авторов [10, 13, 18] считают…».

Если таблица или рисунок являются частью текста, ссылка на них обязательна: читатель должен знать, когда и в связи с чем ему надлежит прочитать таблицу или рисунок. Ссылка должна органически входить в текст, а не выделяться в самостоятельную фразу. Ссылаться нужно в таком  месте текста, где формулируемое положение дополняется, подтверждается или иллюстрируется таблицей или рисунком. Например:

Не рекомендуется: Организационная структура предприятия приведена на рисунке 4. Она во многом сходна…

    
Рекомендуется: Организационная структура предприятия (Рисунок 4) во многом сходна…

     
4.4  Рисунки

     
Рисунки (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.  Рисунки должны быть в компьютерном исполнении в черно-белом изображении.

      
Рисунки, за исключением рисунков в приложениях, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией по всей работе.

Рисунки должны иметь наименование и, при необходимости, пояснительные данные (подрисуночный текст). Примеры оформления рисунков приведены в приложении 22.
Написание слова «Рисунок» следует начинать с начала строки без отступа. 
Перед рисунком и после подписи под рисунком следует оставить пустую строку.

Пример:

	            Плательщики взносов 


	Региональные Отделения Пенсионного фонда России 


     

	Пенсионеры
	
	Лицевые счета пенсионеров в ОСБ РФ


Рисунок 1 - Схема движения финансовых средств в новой модели  пенсионного обеспечения

При  ссылках  на  рисунки  следует  писать «… в  соответствии  с рисунком 2».      


Фотоснимки размером меньше формата А-4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.

4.5  Таблицы

      
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы обязательно, оно должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа. 
Каждая таблица нумеруется (в соответствии со сквозной нумерацией по всей работе), после номера через тире с заглавной буквы указывается её название. Если название таблицы состоит из двух или более строк, то вторая и последующие строки начинаются под первой буквой названия. 
При переносе части таблицы на другую страницу название помещают только над первой частью, ограничивая таблицу. На следующей странице помещают строку, содержащую нумерацию граф, над ней справа сверху помещают слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 2» (Приложение 23).

     
Если  таблица  занимает  более двух  страниц,  то на последней странице, где расположено продолжение таблицы, следует писать вместо слова «Продолжение» слово «Окончание таблицы 2».

     
Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором случае – боковик.

     
Если в разных строках графы таблицы текст повторяется, то его после первого написания допускается заменять кавычками («»). Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк. Если расчет показателя по данной строке в данной графе не имеет смысла, то вместо прочерка ставят знак «х».


Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Пример оформления таблицы приведен ниже и в приложении 23.

Таблица ______                   _________________


      номер


 название


	   Головка
	№

п/п
	
	
	
	Заголовки граф

	
	
	
	
	
	
	
	Подзаголовки граф

	
	
	А
	1
	2
	3
	4
	
Строки

(горизонтальные ряды)

	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
[image: image1]
Боковик (графа для заголовков)
	
[image: image2]
Графы  (колонки)
	


      
Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается применять в таблице размер шрифта 10 – 12.

    
Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.
Заголовки граф таблицы, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

    
Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.

     
Цифровой материал в графах таблицы выстраивается по правому краю, а текстовой – по левому (Приложение 23).

Сверху и снизу таблицы следует оставлять по одной пустой строке, чтобы отделить таблицу от текста. Между названием таблицы и самой таблицей следует оставлять  интервал.
     
4.6 Формулы

     
Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено 
после знака   (=)   или  после  знаков  плюс  (+), минус     ( - ) , умножения (х), 
деления или других математических знаков, причем, знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «х».

      
Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Слово «где» располагают слева без абзацного отступа.

На строке формула располагается посередине страницы.
     
Формулы в письменных работах следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. 
Сверху формулы следует оставлять одну пустую строку.
Пример:
Расчет ожидаемой экономической эффективности мероприятий 
                                        Ээф = (С0 – С1) х Ор – Зкап х Ен ,                                   (1) 

 где С0, С1 – себестоимость   единицы   продукции   или   работы   до  и  после 
        осуществления мероприятия, р.;

        Ор – объем  работ  или  продукции  от  даты  внедрения  мероприятия  до 
         конца расчетного периода;
         Зкап – общая   сумма   капитальных   (или   единовременных)   затрат   на 

         осуществление мероприятия, р.;
         Ен –  коэффициент    сравнительной     экономической     эффективности 

         капитальных затрат. 
    
Двоеточие ставят перед формулой только тогда, когда этого требует построение текста.

     
Пример:

Расчет критериев банкротства по Модели Альтмана (Z-счет Альтмана). Формула расчета следующая:
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       (2)

где    х1 – собственный оборотный капитал/сумма активов;

х2 – нераспределенная прибыль/сумма активов;

х3 – прибыль до уплаты процентов/сумма активов;

х4 – балансовая стоимость собственного капитала/заемный капитал;

х5 – объем продаж/сумма активов.

      
Расчеты по приведенным формулам располагать с абзацного отступа.
При изложении математических выводов следует избегать выражений:

	будет иметь,
	получится,

	имеется,
	выразится в виде,

	имеем,
	будет иметь вид.


Лучше употреблять слова:

	получается, получаем,
	преобразуется,

	находится, находим,
	определяемая.


     
В тексте перед обозначением параметра дают его пояснение, например: «Коэффициент ликвидности КЛ». 

     
4.7  Список использованных источников

Библиографический аппарат в дипломной работе (проекте) – это выражение научной этики и культуры научного труда. Именно по нему члены Государственной аттестационной комиссии, присутствующие на защите квалификационной работы, могут судить о степени осведомленности студента-выпускника о состоянии проблемы в теории и практике.
Библиографический аппарат дипломной работы (проекта) представляется библиографическим списком и библиографическими ссылками, которые оформляются в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание».

Библиографическое описание нужно разделить на две части (Приложение 24):

I Нормативно-правовые документы
II Научно-методическая литература

Нормативно-правовые документы располагаются в соответствии с их юридическим значением:

- международные законодательные акты – по хронологии;
- Конституция РФ;

- кодексы – по алфавиту;

- законы РФ – по хронологии;

- указы Президента РФ – по хронологии;

- акты Правительства РФ – по хронологии;
- акты министерств и ведомств в последовательности – приказы, постановления, положения, инструкции министерства – по алфавиту, акты – по хронологии.

В списке использованных источников должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник опубликования. Например:

Федеральный закон от 26 февраля 1995 г. №208-ФЗ «Об акционерных обществах» // Собрание законодательства Российской Федерации, 1996. - №1, ст.1.

Библиографическое описание составляют непосредственно по произведению печати или выписывают из каталогов и библиографических указателей полностью, без пропусков каких-либо элементов, сокращений заглавий и т.п. Научно-методическая литература располагается в алфавитном порядке, нумеруется арабскими цифрами с точкой. Нумерация источников по разделам сквозная. Примеры библиографического описания приведены ниже.
Монография, книга

1. Абрамов И.И. Современная экономика труда. – М.: ИНФРА – М,

2009. –  245с.

    
2. Основы менеджмента: учебник для вузов /под ред. Д.Д. Вачугова. – М.: Высшая школа, 2009. – 367с.

Статья из журнала

    
19. Помазова В.И. Правовой режим расчетных операций //Главный

бухгалтер. – 2010. - № 10. – С.9 – 19.

Статья из газеты

    
25. Хаверсон Б. Особенности управления современной экономикой // 

Известия. – 2009. – 10 марта.

Автореферат диссертации

    
31. Яковлев С.Н. Методы машинной номографии и их применение:

Автореферат дис. …д-ра экон.наук. – М., 2010. – 32с.

Статья из трудов конференций

    
32. Ямская О.Г. Активизация внешнеэкономической деятельности 

регионов России // I Всерос.конф.молодых экономистов: тез.докл. – М., 2012. – С.32 – 35.   

Электронный ресурс

33. Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. – М.: Большая Рос.энцикл. [и др.], 1996. –   1 электрон.опт.диск (CD-ROM). – (Интерактивный мир).
Для написания работы используют литературные источники изданные не ранее 2009г.
     
4.8  Приложения

     
В приложения включают вспомогательный материал: первичные документы, наблюдательные листы, технологические карты, решения варианта проектов на ПЭВМ, нормативные материалы, бухгалтерский баланс. Приложения нумеруют арабскими цифрами. Каждое приложение начинают с новой страницы с указанием сверху справа страницы слова «Приложение».

Если приложений более одного, то перед ними помещается титульный лист с надписью «ПРИЛОЖЕНИЯ» по центру страницы. Слово «ПРИЛОЖЕНИЯ» печатается прописными буквами 20-22 полужирным шрифтом.

    
Если приложение продолжается на следующей странице, то следует писать на ней «Продолжение приложения 5». Если приложение занимает более двух страниц, то на последней пишут « Окончание приложения 5».


Если приложение содержит одну таблицу и один рисунок, то они не нумеруются. Если приложение содержит несколько таблиц и рисунков, то применяется их сквозная нумерация внутри данного приложения.

     
4.9  Употребление сокращений

При изложении текста все слова, как правило, должны быть написаны полностью. Разрешаются следующие сокращения: и т.д. (и так далее), и т.п. (и тому подобное), и др. (и другие), и пр. (и прочее), т.е. (то есть), т.к. (так как). Слова и словосочетания сокращать не допускается, если возможно различное понимание текста. 

     
В тексте работы, рисунках и графах таблиц используют следующие сокращения:

	в. – век, вв. – века (при 
датах, написанных цифрами)
г. – год, гг. – годы (при 

датах, написанных цифрами)
шт. – штуки 
% – процент (при цифрах) 

чел. – человек 

чел.-ч – человеко-часы 

(при цифрах) 

ч – часы (при цифрах)

мин. – минуты (при цифрах)

с – секунды
м – метр

мм – миллиметр
	 кв.м – квадратный метр

 куб.м – кубический метр

 га – гектар

 к. – копейка (при цифрах)

 р. – рубль (при цифрах)

 тыс.р. – тысячи рублей (при цифрах)

 млн.р. – миллионы рублей (при цифрах)

 млрд.р. – миллиарды рублей (при цифрах)
 долл. – доллары (при цифрах)
 т – тонны

 ц – центнеры

 кг – килограммы

г – граммы

 л – литры 



Сокращения используются и при составлении библиографического списка использованных источников (Подраздел 4.7).

4.10 Оформление дипломной работы (проекта)
Дипломная работа (проект) печатается на одной стороне листов формата А-4, которые жестко сшиваются тесьмой в специальные папки или переплетаются. Не допускается сшивать листы в скоросшиватель. На лицевой стороне обложки работы приклеивается этикетка (Приложение 26), на которой указываются название дипломной работы (проекта), специальность, фамилия, имя, отчество студента.

В конце работы после приложений подшивается файл, в который вкладываются три графические части с титульными листами и дискета с иллюстрационным материалом. На дискете должна быть наклеена этикетка (Приложение 27). Вторая дискета с иллюстрационным материалом, снабженная этикеткой, сдается на выпускающую кафедру за 3 дня до защиты для подготовки техники к демонстрации слайдов.
ПРИЛОЖЕНИЯ

Стандартный бланк 







          Приложение 1

Образовательное учреждение профсоюзов 

высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА

по дисциплине: «____________________________________»

на тему: «__________________________________________»

 





(Вариант)  

Студент  гр.                                                   подпись          И.О. Фамилия 

Преподаватель (уч.степень, уч.звание)      подпись          И.О. Фамилия 

Курган – 20__

Стандартный бланк





     Продолжение приложения 1

Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

КУРСОВАЯ РАБОТА

по дисциплине: «____________________________________»

на тему: «__________________________________________»

Студент  гр.                                                   подпись          И.О. Фамилия 

Преподаватель (уч.степень, уч.звание)      подпись          И.О. Фамилия 

Курган – 20__

Стандартный бланк





     Окончание приложения 1

Образовательное учреждение профсоюзов 

высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»

Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

КУРСОВОЙ  ПРОЕКТ

по дисциплине: «____________________________________»

на тему: «__________________________________________»

Студент  гр.                                                  подпись           И.О. Фамилия 

Преподаватель (уч.степень, уч.звание)     подпись           И.О. Фамилия 

Курган – 20__

Стандартный бланк 







          Приложение 2

Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра финансов и кредита
ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

на тему:      Совершенствование системы финансового обеспечения  

                 деятельности организации
Студент      Макарова Нина Петровна                                   /_______________/






    


                          подпись

Специальность    080105.65  «Финансы и кредит»
Руководитель     Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                                   /_____________/

      








                            подпись

Консультант        Фамилия Имя Отчество

уч. степень, уч. звание                                  /________________/










                        
   подпись

Заведующий

кафедрой     
Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание             

   /_______________ /

        








                            подпись

Курган – 20__
Стандартный бланк 







          Приложение 3

Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра финансов и кредита

ЗАДАНИЕ № 17

НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ
Студента       Макаровой Нины Петровны 

Группы  ЗФ - 4102     Специальности   080105.65  «Финансы и кредит» 

Тема работы       Совершенствование системы финансового  

       обеспечения  деятельности организации
Утверждена приказом ректора ОУП ВО «АТ и СО» 
от __ ________20_ г.    № ____
Руководитель работы    уч. степень, уч. звание   Фамилия Имя Отчество                                                      
Консультант    уч. степень, уч. звание   Фамилия Имя Отчество
Сроки выполнения работы    с __ _________ 20_ г.  по __ __________ 20_ г.

Содержание задания:

Введение                                                                                                                5с.

1  Теоретические аспекты  …                                                                            20с.

1.1 

1.2  

2  Анализ …                                                                                                         30с.
2.1

2.2

2.3

Стандартный бланк 




                   Продолжение приложения 3

3  Совершенствование  …                                                                                  25с.

3.1

3.2

3.3

Заключение                                                                                                            5с.

Список использованных источников     

Приложения

Графическая часть               

Руководитель работы                 __________________________    / И.О. Фамилия /

 

                                                        (подпись, дата)                    



(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

Зав.кафедрой


       __________________________   / И.О. Фамилия /


                                                                                                       (подпись, дата)                    






(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

С заданием ознакомлен              ___________________________  / И.О. Фамилия /


                                                                                                       (подпись, дата)                    






(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

Решение о допуске студента к защите дипломной работы в Государственной экзаменационной  комиссии

Объем работы:                 текстовая часть (записка)  ________________________   страниц

                           
                графическая часть   ______________________________  страниц

Консультант:



  
   Руководитель:

_________________/________________/      ______________________  /__________________/

          (подпись, дата)
    (и., о., фамилия)

 (подпись, дата)

               (и., о., фамилия)
   Нормоконтролер:

 





   _______________________ /__________________/

 






   (подпись, дата) 
                               (и., о., фамилия)
Считать, что работа    ____________________________    установленным требованиям и 

 


              (соответствует, не соответствует)

_________________   студента   ______________________________________________________

(допустить, не допустить)



(фамилия, имя, отчество)

к защите дипломной работы  в Государственной экзаменационной комиссии.

Протокол кафедры (кафедральной комиссии) №_______ от «____»________________20__г.

Рецензент _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________

 



(должность, место работы, фамилия, имя, отчество)

Защиту назначить на    «____»_________________ 20__ г.

Заведующий кафедрой  _______________________        / И.О. Фамилия  /

                                                                        (подпись)                                                    
Директор филиала 
     ________________________      /   В.Г. Роговая    /

                                                                        (подпись)                                            
Стандартный бланк 







        Приложение 4

Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра финансов и кредита
ГРАФИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

(ИЛЛЮСТРАЦИОННАЯ)

К ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ

на тему:      Совершенствование системы финансового обеспечения  

                 деятельности организации
Студент      Макарова Нина Петровна                              /________________ /






    


                          подпись

Специальность    080105.65  «Финансы и кредит»
Руководитель     Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                              /______________ /

      








                            подпись

Консультант        Фамилия Имя Отчество

уч. степень, уч. звание                                /__________________/










                        
   подпись

Заведующий

кафедрой     
Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание             

/_________________ /

        








                            подпись

Курган – 20__ 
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          Приложение 5
Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра экономики
ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

на тему:      Учёт и анализ выпуска готовой продукции 

                 (на примере ОАО «Курганмашзавод»)
Студент      Сидорова Ольга Николаевна                       /_________________ /






    


                         подпись

Специальность    080109.65  «Бухгалтерский учёт, анализ и аудит»

Руководитель     Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                               /______________ /

      








                            подпись

Консультант       Фамилия Имя Отчество

         уч. степень, уч. звание                               /_________________ /










                        
   подпись

Заведующий

кафедрой     
Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание             
         /_________________ /

        








                            подпись

Курган – 20__
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          Приложение 6
Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра экономики
ЗАДАНИЕ № 46
НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ

Студента       Сидоровой Ольги Николаевны 

Группы  ЗБ - 4062    Специальности   080109.65  «Бухгалтерский учёт,  

                                анализ и аудит» 

Тема работы    Учёт и анализ выпуска готовой продукции  

    (на примере ОАО «Курганмашзавод»)

Утверждена приказом ректора ОУП ВО «АТ и СО»                                       от __ _______20_ г.    № ____
Руководитель работы   уч. степень, уч. звание     Фамилия Имя Отчество 
Консультант    уч. степень, уч. звание   Фамилия Имя Отчество
Сроки выполнения работы   с ___ _________ 20_ г.  по ___ _________ 20_г.

Содержание задания:

Введение                                                                                                                5с.

1  Теоретические аспекты  …                                                                            20с.

1.1 

1.2  

2  Анализ …                                                                                                        30с.

2.1

2.2

2.3

Стандартный бланк 




                   Продолжение приложения 6
3  Совершенствование  …                                                                                  25с.

3.1

3.2

3.3

Заключение                                                                                                            5с.

Список использованных источников     

Приложения

Графическая часть               

Руководитель работы                 __________________________    / И.О. Фамилия /

 

                                                        (подпись, дата)                    



(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

Зав.кафедрой


       __________________________   / И.О. Фамилия /


                                                                                                       (подпись, дата)                    






(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

С заданием ознакомлен              ___________________________  / И.О. Фамилия /


                                                                                                       (подпись, дата)                    






(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

Решение о допуске студента к защите дипломной работы в Государственной экзаменационной комиссии

Объем работы:                 текстовая часть (записка)  ________________________   страниц

                           
                графическая часть   ______________________________  страниц

Консультант:



  
    Руководитель:

__________________/________________/     ______________________  /__________________/

          (подпись, дата)
       (и., о., фамилия)

     (подпись, дата)

               (и., о., фамилия)
    Нормоконтролер:

 





    _______________________  /__________________/

 






     (подпись, дата) 
                (и., о., фамилия)
Считать, что работа    ____________________________   установленным требованиям и 

 


              (соответствует, не соответствует)

_________________   студента   ______________________________________________________

(допустить, не допустить)



(фамилия, имя, отчество)

к защите дипломной работы  в Государственной экзаменационной комиссии.

Протокол кафедры (кафедральной комиссии) №_______ от «____»________________20__г.

Рецензент _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________

 



(должность, место работы, фамилия, имя, отчество)

Защиту назначить на    «____»_________________ 20__ г.

Заведующий кафедрой  _______________________        / И.О. Фамилия   /

                                                                        (подпись)                                                    

Директор филиала 
     ________________________      /   В.Г. Роговая     /

                                                                        (подпись)                                            
Стандартный бланк 







        Приложение 7

Образовательное учреждение профсоюзов 
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра экономики
ГРАФИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

(ИЛЛЮСТРАЦИОННАЯ)

К ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ

на тему:      Учёт и анализ выпуска готовой продукции 

                 (на примере ОАО «Курганмашзавод»)
Студент      Сидорова Ольга Николаевна                        /_________________ /






    


                          подпись

Специальность    080109.65  «Бухгалтерский учёт, анализ и аудит»

Руководитель     Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                               /______________ /

      








                            подпись

Консультант       Фамилия Имя Отчество

         уч. степень, уч. звание                               / _________________ /










                        
   подпись

Заведующий

кафедрой     
Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание             
         /_________________ /

        








                            подпись

Курган – 20__ 

Стандартный бланк 







          Приложение 8
Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра экономики 
ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

на тему:      Эффективность использования трудового потенциала 

                 предприятия

Студент      Иванова Мария Васильевна                           /_________________ /






    


                          подпись

Специальность    080104.65   «Экономика труда»

Руководитель     Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                                /_________________ /
      








                            подпись

Консультант       Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                  

/_________________ /










                        
   подпись

Заведующий

кафедрой             Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                                 /_________________ /

        








                            подпись

Курган – 20__

Стандартный бланк 







          Приложение 9
Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра экономики 

ЗАДАНИЕ № 5

НА ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ

Студента       Ивановой Марии Васильевны 

Группы  ЗЭ - 6100      Специальности   080104.65   «Экономика труда» 

Тема работы        Эффективность использования трудового  

                          потенциала предприятия  

Утверждена приказом ректора ОУП ВО «АТ и СО»                                               от  __ ________20_ г.   №  ___
Руководитель работы    уч. степень, уч. звание    Фамилия Имя Отчество

Консультант    уч. степень, уч. звание    Фамилия Имя Отчество
Сроки выполнения работы   с __ __________ 20_ г.  по __ __________ 20_ г.
Содержание задания:

Введение                                                                                                                5с.

1  Теоретические аспекты  …                                                                            20с.

1.1 

1.2  

2  Анализ …                                                                                                         30с.

2.1

2.2

2.3

Стандартный бланк 




                   Продолжение приложения 9
3  Совершенствование  …                                                                                  25с.

3.1

3.2

3.3

Заключение                                                                                                            5с.

Список использованных источников     

Приложения

Графическая часть               

Руководитель работы                 __________________________    / И.О. Фамилия /

 

                                                        (подпись, дата)                    



(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

Зав.кафедрой


       __________________________   / И.О. Фамилия   /


                                                                                                       (подпись, дата)                    






(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

С заданием ознакомлен              ___________________________  / И.О. Фамилия   /


                                                                                                       (подпись, дата)                    






(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

Решение о допуске студента к защите дипломной работы в Государственной экзаменационной комиссии

Объем работы:                 текстовая часть (записка)  ________________________   страниц

                           
                графическая часть   ______________________________  страниц

Консультант:



  
    Руководитель:

__________________/________________/     _____________ _________  /__________________/

          (подпись, дата)
        (и., о., фамилия)
                     (подпись, дата)

               (и., о., фамилия)
    Нормоконтролер:

 





    _______________________  /__________________/

 






     (подпись, дата) 
                (и., о., фамилия)
Считать, что работа    ____________________________   установленным требованиям и 

 


              (соответствует, не соответствует)

_________________   студента   ______________________________________________________

(допустить, не допустить)



(фамилия, имя, отчество)

к защите дипломной работы  в Государственной экзаменационной комиссии.

Протокол кафедры (кафедральной комиссии) №_______ от «____»________________20__г.

Рецензент _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________

 



(должность, место работы, фамилия, имя, отчество)

Защиту назначить на    «____»_________________ 20__ г.

Заведующий кафедрой  _______________________        / И.О. Фамилия   /

                                                                        (подпись)                                                    

Директор филиала 
     ________________________      /   В.Г. Роговая     /

                                                                        (подпись)                                            
Стандартный бланк 







     Приложение 10
Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра экономики 
ГРАФИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

(ИЛЛЮСТРАЦИОННАЯ)

К ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ

на тему:      Эффективность использования трудового потенциала 

                 предприятия

Студент      Иванова Мария Васильевна                           /_________________ /






    


                          подпись

Специальность    080104.65   «Экономика труда»

Руководитель     Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                                /_________________ /
      








                            подпись

Консультант       Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                  

/_________________ /










                        
   подпись

Заведующий

кафедрой             Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                                 /_________________ /

        








                            подпись

Курган – 20__ 

Стандартный бланк 







        Приложение 11
Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра менеджмента организации
ДИПЛОМНЫЙ  ПРОЕКТ

на тему:      Разработка маркетинговой стратегии организации

Студент      Петров Антон Сергеевич                                /_________________ /






    


                          подпись

Специальность    080507.65  «Менеджмент организации»

Руководитель     Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                               /_________________ /
      








                            подпись

Консультант       Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание  

                  /_________________ /










                        
   подпись

Заведующий

кафедрой             Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание  

                     /_________________ /

        








                            подпись

Курган – 20__

Стандартный бланк 







        Приложение 12
Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра менеджмента организации

ЗАДАНИЕ № 21

НА ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ

Студента       Петрова Антона Сергеевича 

Группы ЗМ - 4032 Специальности  080507.65 «Менеджмент организации» 

Тема проекта     Разработка маркетинговой стратегии организации  

Утверждена приказом ректора ОУП ВО «АТ и СО»                                                  от __ ________ 20  г.    №  ___
Руководитель проекта      уч. степень, уч. звание     Фамилия Имя Отчество
Консультант    уч. степень, уч. звание  Фамилия Имя Отчество
Сроки выполнения проекта  с __ __________ 20_ г.  по __ _________ 20_ г.
Содержание задания:

Введение                                                                                                                5с.

1  Теоретические аспекты  …                                                                            20с.

1.1 

1.2  

2  Анализ …                                                                                                         30с.

2.1

2.2

2.3

Стандартный бланк 




                 Продолжение приложения 12
3  Совершенствование  …                                                                                  25с.

3.1

3.2

3.3

Заключение                                                                                                            5с.

Список использованных источников     

Приложения

Графическая часть               

Руководитель проекта                 __________________________    / И.О. Фамилия /

 

                                                        (подпись, дата)                    



(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

Зав.кафедрой


       __________________________    / И.О. Фамилия /


                                                                                                       (подпись, дата)                    






(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

С заданием ознакомлен              ___________________________  / И.О. Фамилия /


                                                                                                       (подпись, дата)                    






(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

Решение о допуске студента к защите дипломного проекта в Государственной экзаменационной комиссии

Объем проекта:                текстовая часть (записка)  ________________________   страниц

                           
                графическая часть   ______________________________  страниц

Консультант:



  
    Руководитель:

__________________/________________/     ______________________  /__________________/

          (подпись, дата)
         (и., о., фамилия)
                     (подпись, дата)

               (и., о., фамилия)
    Нормоконтролер:

 





    _______________________  /__________________/

 






      (подпись, дата) 
                (и., о., фамилия)
Считать, что проект    ____________________________   установленным требованиям и 

 


              (соответствует, не соответствует)

_________________   студента   ______________________________________________________

(допустить, не допустить)



(фамилия, имя, отчество)

к защите дипломного проекта  в Государственной экзаменационной комиссии.

Протокол кафедры (кафедральной комиссии) №_______ от «____»________________20__г.

Рецензент _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________

 



(должность, место работы, фамилия, имя, отчество)

Защиту назначить на    «____»_________________ 20__ г.

Заведующий кафедрой  _______________________        / И.О. Фамилия   /

                                                                        (подпись)                                                    

Директор филиала 
     ________________________      /   В.Г. Роговая     /

                                                                        (подпись)                                            
Стандартный бланк 







       
 Приложение 13

Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра менеджмента организации
ГРАФИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

(ИЛЛЮСТРАЦИОННАЯ)

К ДИПЛОМНОМУ  ПРОЕКТУ
на тему:      Разработка маркетинговой стратегии организации

Студент      Петров Антон Сергеевич                                /_________________ /






    


                          подпись

Специальность    080507.65  «Менеджмент организации»

Руководитель     Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                               /_________________ /
      








                            подпись

Консультант       Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание  

                  /_________________ /










                        
   подпись

Заведующий

кафедрой             Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание  

                     /_________________ /

        








                            подпись

Курган – 20__ 

Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра управления персоналом 
ДИПЛОМНЫЙ  ПРОЕКТ

на тему:      Разработка плана мероприятий по совершенствованию кадровой политики на предприятии 

Студент      Петров Антон Сергеевич                                /_________________ /






    


                          подпись

Специальность    080505.65  «Управление персоналом»

Руководитель     Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                               /_________________ /
      








                            подпись

Консультант       Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание  

                  /_________________ /










                        
   подпись

Заведующий

кафедрой             Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание  

                     /_________________ /

        








                            подпись

Курган – 20__

Стандартный бланк 







        Приложение 12

Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра управления персоналом 

ЗАДАНИЕ № 21

НА ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ

Студента       Петрова Антона Сергеевича 

Группы ЗУ - 4032 Специальности  080505.65 «Управление персоналом» 

Тема проекта   Разработка плана мероприятий по совершенствованию кадровой политики на предприятии

Утверждена приказом ректора ОУП ВО «АТ и СО»                                                от __ ________ 20  г.    №  ___

Руководитель проекта      уч. степень, уч. звание     Фамилия Имя Отчество
Консультант    уч. степень, уч. звание  Фамилия Имя Отчество
Сроки выполнения проекта  с __ __________ 20_ г.  по __ _________ 20_ г.
Содержание задания:

Введение                                                                                                                5с.

1  Теоретические аспекты  …                                                                            20с.

1.1 

1.2  

2  Анализ …                                                                                                         30с.

2.1

2.2

2.3

Стандартный бланк 




                 Продолжение приложения 12

3  Совершенствование  …                                                                                  25с.

3.1

3.2

3.3

Заключение                                                                                                            5с.

Список использованных источников     

Приложения

Графическая часть               

Руководитель проекта                 __________________________    / И.О. Фамилия /

 

                                                        (подпись, дата)                    



(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

Зав.кафедрой


       __________________________    / И.О. Фамилия /


                                                                                                       (подпись, дата)                    






(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

С заданием ознакомлен              ___________________________  / И.О. Фамилия /


                                                                                                       (подпись, дата)                    






(подпись, дата)

        (фамилия, инициалы)

Решение о допуске студента к защите дипломного проекта в Государственной экзаменационной комиссии

Объем проекта:                текстовая часть (записка)  ________________________   страниц

                           
                графическая часть   ______________________________  страниц

Консультант:



  
    Руководитель:

__________________/________________/     ______________________  /__________________/

          (подпись, дата)
         (и., о., фамилия)
                     (подпись, дата)

               (и., о., фамилия)
    Нормоконтролер:

 





    _______________________  /__________________/

 






      (подпись, дата) 
                (и., о., фамилия)
Считать, что проект    ____________________________   установленным требованиям и 

 


              (соответствует, не соответствует)

_________________   студента   ______________________________________________________

(допустить, не допустить)



(фамилия, имя, отчество)

к защите дипломного проекта  в Государственной экзаменационной комиссии.

Протокол кафедры (кафедральной комиссии) №_______ от «____»________________20__г.

Рецензент _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________

 



(должность, место работы, фамилия, имя, отчество)

Защиту назначить на    «____»_________________ 20__ г.

Заведующий кафедрой  _______________________        / И.О. Фамилия   /

                                                                        (подпись)                                                    

Директор филиала 
     ________________________      /   В.Г. Роговая     /

                                                                        (подпись)                                            
Стандартный бланк 







        Приложение 13

Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

Социально-экономический факультет (для очной формы обучения)
(Заочный факультет)

Кафедра управления персоналом 
ГРАФИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

(ИЛЛЮСТРАЦИОННАЯ)

К ДИПЛОМНОМУ  ПРОЕКТУ

на тему:      Разработка плана мероприятий по совершенствованию кадровой политики на предприятии

Студент      Петров Антон Сергеевич                                /_________________ /






    


                          подпись

Специальность    080505.65  «Управление персоналом»

Руководитель     Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание                               /_________________ /
      








                            подпись

Консультант       Фамилия Имя Отчество

                              уч. степень, уч. звание  

                  /_________________ /










                        
   подпись

Заведующий       Фамилия Имя Отчество
кафедрой             уч. степень, уч. звание                                      /_________________ /
                                

                                                                          подпись
Курган – 20__ 

Стандартный бланк 







        Приложение 14
Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

ОТЗЫВ
на дипломную работу студента (ки)

__________________________________________________________________
на тему  ___________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
Актуальность темы ____________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Оценка содержания дипломной работы ___________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(смотри на обороте)
Стандартный бланк 




                 Продолжение приложения 14
Положительные стороны работы ________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Замечания к дипломной работе __________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

      Характеристика отношения студента (ки) к выполнению работы _______
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Степень творчества и самостоятельности _________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Общее заключение ____________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Руководитель_______________________________________________________ 
__________________________________________________/_______________/

Фамилия И.О.

Должность, уч.звание, уч.степень


подпись
«____» __________________ 20_г.

Стандартный бланк 







        Приложение 15
Образовательное учреждение профсоюзов 
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

ОТЗЫВ
на дипломный проект студента (ки)

__________________________________________________________________
на тему ___________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
Актуальность темы ____________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Оценка содержания дипломного проекта _________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(смотри на обороте)
Стандартный бланк 




                Продолжение приложения 15
Положительные стороны проекта ________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Замечания к дипломному проекту _______________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Характеристика отношения студента (ки) к выполнению проекта

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Степень творчества и самостоятельности _________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Общее заключение ____________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Руководитель_______________________________________________________ 
__________________________________________________/_______________/

Фамилия И.О.

Должность, уч.звание, уч.степень


подпись
 «____» __________________ 20_г.
Стандартный бланк 







        Приложение 16
Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

РЕЦЕНЗИЯ

на дипломный проект студента

____________________________________________________________________

Тема проекта_______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________









«_____» ________________   г.

Дипломный проект студента(ки)______________________________________









Ф.И.О.

выполнена на _________ страницах, состоит из введения, ________ разделов, заключения, списка использованных источников.


Актуальность проекта _________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Уровень теоретических знаний и степень их использования__________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Оригинальность, полнота раскрытия темы проекта в соответствии с заданием__________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(смотри на обороте)


Стандартный бланк 




                Продолжение приложения 16
Положительные стороны проекта________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Замечания к дипломному проекту________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дополнительные вопросы по содержанию проекта__________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Возможность внедрения разработанных предложений, мероприятий дипломного проекта_________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дипломный проект заслуживает оценки __________________________

__________________________________________________________________
                                               (дифференцированная оценка дипломной работы)
Фамилия, имя, отчество рецензента__________________________________________

Ученая степень _____________________________________________________________

Ученое звание ______________________________________________________________

Место работы_______________________________________________________________

Занимаемая должность______________________________________________________



Подпись_______________________________

М.П.

Стандартный бланк 







        Приложение 17
Образовательное учреждение профсоюзов
высшего образования

«Академия труда и социальных отношений»
Курганский филиал

РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу студента

____________________________________________________________________

Тема работы_______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________









«_____» ________________   г.

Дипломная работа студента(ки)__________________________________








Ф.И.О.

выполнена на _________ страницах, состоит из введения, ________ разделов, заключения, списка использованных источников.


Актуальность работы__________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Уровень теоретических знаний и степень их использования__________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Оригинальность, полнота раскрытия темы работы в соответствии с заданием__________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(смотри на обороте)


Стандартный бланк 
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Положительные стороны работы_________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Замечания к дипломной работе__________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дополнительные вопросы по содержанию работы__________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Возможность внедрения разработанных предложений, мероприятий дипломной работы _________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дипломная работа заслуживает оценки ___________________________

__________________________________________________________________
                                               (дифференцированная оценка дипломной работы)
Фамилия, имя, отчество рецензента__________________________________________

Ученая степень _____________________________________________________________

Ученое звание ______________________________________________________________

Место работы_______________________________________________________________

Занимаемая должность______________________________________________________



Подпись_______________________________

 М.П.








          Приложение 18
УТВЕРЖДАЮ

___________________________

(руководитель организации)

___________________________

(полное наименование организации)
___________________________

                                                                                                 (подпись)                        Ф.И.О. 

«____» _____________20_  г.

АКТ

о принятии к внедрению 
результатов дипломной работы (проекта)
студента(ки) _________________________________________________________

на тему «____________________________________________________________

_________________________________________________________________»

Рекомендации, содержащиеся в дипломной работе (проекте), по совершенствованию вопросов, касающихся предмета исследования в организации (указывается наименование) приняты к внедрению. Внедрены (приняты к внедрению) следующие предложения: (перечисляются предложения,  документы, программа и т.д.). Данные предложения позволяют (перечисляются пpeимущества, указываются экономический эффект, резервы производства и т.д. от внедрения результатов исследования).

Главный специалист

(наименование организации)                ________________                      Ф.И.О.

                                                                           (подпись)
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СПРАВКА

по практическому использованию 

результатов дипломной работы (проекта)
на тему____________________________________________________________
__________________________________________________________________
Дипломная работа (проект) студента(ки)____________________________________ 

                                                                                                           Ф.И.О.

выполнена по заявке (или согласованию) с _________________________________

                                                                                                  (наименование организации)

__________________________________________________________________
Содержащиеся в ней рекомендации по совершенствованию вопросов, касающихся предмета исследования в организации ________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(конкретно по теме исследования)

заслуживают внимания и одобрения в практике __________________ работы. 

                                                                                                          (какой)

В частности, __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 

(указываются конкретно какие рекомендации)

будут использованы ________________________________________________________

(перечисляются где)

Выявленные резервы _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________
также будут использованы в практике работы предприятия.

Руководитель организации              ________________                                Ф.И.О.       (Гл. специалист)                                      (подпись)
М.П.

Дата

Приложение 19
Аннотация

Дипломная работа выполнена на актуальную тему, так как эффективность использования работающих является одним из ключевых аспектов повышения эффективности деятельности организации.

В первом разделе работы рассмотрен один из наиболее современных способов анализа эффективности использования работающих на предприятии – аудит в трудовой сфере.

Второй раздел посвящен анализу эффективности использования персонала ОАО «Курганский автобусный завод». Дана организационно-экономическая характеристика, представлены основные технико-экономические и трудовые показатели предприятия в динамике за последние три года, проведен детальный анализ основных показателей, отражающих полноту использования трудового потенциала работников предприятия.

В третьем разделе изложены мероприятия по совершенствованию существующей системы использования персонала ОАО «Курганский автобусный завод». В заключение раздела дана экономическая оценка предложенных мероприятий.

Работа содержит 75 страниц, 25 таблиц, 7 рисунков, 14 приложений, использован 31 источник литературы. Мультимедийная часть представлена 10 слайдами.

При выполнении работы использованы следующие программные продукты:

· Microsoft Word;

· Microsoft Excel;

· Microsoft Power Point.

Приложение 20
Аннотация

Дипломный проект выполнен на тему «Проектирование системы управления персоналом ООО «Парнас». Тема является актуальной, так как в мире возрастающей глобальной конкуренции наиболее важными факторами конкурентоспособности предприятий являются высококвалифицированные и мотивированные человеческие ресурсы. Грамотное управление человеческими ресурсами позволяет добиваться положительных результатов производственной деятельности.
В первом разделе проекта рассмотрены современные теоретические основы системы управления персоналом в части его оценки и материального стимулирования.

Во втором разделе проведен анализ трудовых показателей и системы управления персоналом ООО «Парнас». Проведен экспресс-анализ деятельности предприятия.
В третьем разделе разработан план мероприятий по совершенствованию системы управления персоналом. В заключение раздела дано правовое обеспечение проектных мероприятий и оценка эффективности проекта.
Проект содержит 74 страниц, 8 таблиц, 13 рисунков, использовано 25 источников литературы. Мультимедийная часть представлена 10 слайдами.

При выполнении работы использованы следующие программные продукты:

· Microsoft Word;

· Microsoft Excel;

· Microsoft Power Point.

Приложение 21*
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* Для студентов специальности 080507.65 «Менеджмент организации» должен быть добавлен подраздел «3.4  Правовое обеспечение проекта»
Приложение 22
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 - предприятия нефтегазового комплекса;

 - строительно-дорожные организации и коммунальные службы;

 - прочие организации.


Рисунок  1  -   Потенциальные    потребители     дорожной     техники 
                        ОАО   «Кургандормаш», %
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Рисунок 2 - Ритмичность отгрузки продукции
Продолжение приложения 22




Рисунок 5 - Недостатки финансового планирования в ОАО «Кургандормаш» и рекомендации по их устранению

Приложение 23
	№ п/п
	Показатели

	Годы
	Темпы прироста,    

 %

	
	
	2003
	2004
	2005
	к 2003г.
	к 2004г.

	
	А
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Выручка от продаж, тыс. р.
	334591
	412509
	640672
	23,3
	55,3

	2
	Прибыль, тыс. р.
	12229
	58821
	144397
	381,0
	145,5

	3
	Основные средства, тыс. р.
	177864
	134033
	134033
	24,6
	0

	4
	Оборотные средства, тыс. р.
	248558
	203327
	203327
	-18,2
	0

	5
	Численность рабочих, чел.
	2163
	2411
	2574
	5,5
	6,7

	6
	Материальные затраты, 
тыс. р.
	143891
	202267
	246136
	40,6
	21,7

	7
	Производительность труда, тыс. р./ чел.
	154,7
	186,9
	248,9
	20,8
	33,1

	8
	Фонд оплаты труда, тыс. р.
	47164
	61333
	113181
	30,0
	84,5

	9
	Средняя заработная плата, р./мес.
	1817,1
	2315,8
	3660,1
	27,4
	58,0


Таблица 1 –  Показатели  финансовой  деятельности  ОАО «Икар» за три года
                      в сопоставимых ценах

Таблица 2 – Система стимулирования руководителя

	№ п/п
	Компоненты денежного вознагражде-ния
	Подходы

	
	
	традиционный
	с ориентацией на производительность или результат
	с ориентацией на стоимость (бизнеса)

	
	А
	Б
	В
	Г

	1
	Оклад
	Постоянный оклад (без системы)
	Оклад, ориентированный на систему

	2
	Изменяемая часть вознагражде-ния (год)
	Возможное вознаграждение
	Бонус или премии, ориентированные на производительность и результат
	Бонусы, ориентированные на прибавление в стоимости
Долгосрочная мотивация, исходя из стратегии развития


Продолжение приложения 23
Продолжение таблицы 2

	3
	А
	Б
	В
	Г

	
	Дополнительная часть
	Различные дополнительные привилегии, не объединенные в систему
	Различные дополнительные привилегии, частично объединенные в систему
	Привилегии, объединенные в «систему кафетерия»


Таблица 3 – Анализ условий труда на предприятии
	№

п/п
	Показатель
	Годы
	Абсолютные

отклонения 2003г. от 
2001г. 
	Темп роста 2003г. к 2001г., %

	
	
	2001
	2002
	2003
	
	

	
	А
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Среднесписочная численность работников, чел.
	234
	246
	253
	9
	108,1

	2
	Занятых во вредных условиях труда, чел.
В том числе работающие в условиях:
	35
	38
	45
	10
	128,6

	2.1
	повышенной температуры воздуха рабочей зоны
	5
	5
	6
	1
	120,0

	2.2
	повышенного уровня шума
	4
	5
	5
	1
	125,0

	2.3
	повышенной влажности
	3
	3
	3
	-  
	100,0

	2.4
	в условиях недостаточной освещенности рабочей зоны
	5
	5
	5
	- 
	100,0
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Продолжение таблицы 3

	
	А
	1
	2
	3
	4
	5

	2.5
	повышенной запыленности воздуха
	4
	3
	2
	-2
	50,0

	2.6
	повышенной загазованности воздуха
	3
	4
	4
	1
	133,0

	2.7
	занятые тяжелым физическим трудом
	11
	13
	18
	7
	163,6


Приложение 24
Список использованных источников

I Нормативно-правовые документы

1. Гражданский кодекс Российской Федерации.
2. Федеральный закон Российской Федерации «О несостоятельности (банкротстве)» от 27.10.2002 №127-ФЗ.

II Научно-методическая литература
3. Абрамов И.И. Современная экономика труда. – М.: ИНФРА – М, 2009. –  245с.

    
4. Основы менеджмента: учебник для вузов /под ред. Д.Д. Вачугова. – М.: Высшая школа, 2009. – 367с.

    
5. Помазова В.И. Правовой режим расчетных операций //Главный бухгалтер. – 2009. - № 10. – С.9 – 19.

    
6. Хаверсон Б. Особенности управления современной экономикой //  Известия. – 2008. – 10 марта.

7. Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. – М.: Большая Рос.энцикл. [и др.], 2009. –   1 электрон.опт.диск (CD-ROM). – (Интерактивный мир).

8. Яковлев С.Н. Методы машинной номографии и их применение: Автореферат дис. …д-ра экон.наук. – М., 2010. – 32с.

    
9. Ямская О.Г. Активизация внешнеэкономической деятельности регионов России // I Всерос.конф.молодых экономистов: тез.докл. – М., 2011. – С.32 – 35.   

Приложение 25
Требования и рекомендации по оформлению графической (иллюстрационной) части к докладу на защите дипломной работы или дипломного проекта
Графическая часть создается с использованием программы   PowerPoint   в  виде электронной презентации. Копии слайдов презентации на бумажном носителе не являются приложением к дипломной работе, это раздаточный материал для членов государственной аттестационной комиссии на защите.
Требования:
1 Содержание слайдов презентации согласовывается с руководителем дипломной работы или дипломного проекта.
2  Оформление слайдов презентации согласовывается с консультантом.
3 Презентация должна содержать не более 10 слайдов. Каждый слайд должен иметь заголовок.
4 На схемах, графиках, диаграммах должны быть заголовки осей, поясняющие надписи, выноски и другие необходимые элементы.
5 Схемы, графики, диаграммы, таблицы на слайдах должны быть такого размера, чтобы можно было прочитать текст, цифры, надписи.
6 Фон слайдов должен быть белым. Буквы текста должны быть только черного цвета. Стиль строгий.
7 Настройки презентации выполнять таким образом, чтобы смена слайдов происходила только «по щелчку мыши».

8 Шаблоны оформления и анимационные эффекты не использовать.
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[image: image6]
Рисунок 1 – Образец оформления первого слайда
Рекомендации:
1 В оформлении презентации желательно придерживаться единого стиля, как можно меньше используя текст. Таблицы целесообразно заменить диаграммами, графиками.
2 Если при смене слайдов используется эффект перехода (смены) слайдов, то он должен быть одинаковым для всех переходов. Скорость перехода - "быстрая".
3 Целесообразно придерживаться  следующей примерной структуры презентации:
· слайд 1 – оформляется по образцу (пример на рисунке 1);
· слайд 2 – цель и задачи дипломной работы или дипломного проекта;
· слайд 3 – теоретические положения (схемы);
Окончание приложения 25

· слайды 4…6 – характеристика предприятия, его продукции, сферы деятельности, анализ состояния дел и др. (схемы, графики, диаграммы) (пример на рисунке 2);
· слайды 7…8 – разрабатываемые мероприятия (схемы, графики, алгоритмические, математические модели и др.);
· слайд 9 – прогнозируемые результаты (диаграммы, графики, схемы);
· слайд 10 – оценка экономической эффективности разработанных мероприятий (диаграммы, графики, схемы).
Приложение 26
Этикетка  на  лицевую  обложку  дипломной  работы (проекта),    размер 135 мм х 105 мм


Приложение 27
Этикетка на дискету с графической частью, размер 70 мм х 50 мм
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Рисунок 3 - Динамика планируемых внереализационных доходов и расходов
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