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Аннотация 
рабочей учебной программы 
дисциплины «Офисные технологии обработки информации»



1. Цель изучения дисциплины: 
- формирование у студента основополагающих знаний, умений и навыков для работы в информационных системах предприятия или подразделения;
- формирование знаний о компьютерных технологиях  сбора, передачи, обработки, накопления  и сохранения информации;
- формирование навыков обработки производственной информации с помощью технологий обработки информации.
2. Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетные единицы.
3. Темы дисциплины:
- предмет и содержание дисциплины;
- текстовые процессоры – как технология обработки информации;
- информационные технологии;
- информационные системы;
- основы проектирования баз данных; 
- системы поддержки принятия решений (СППР);
- сетевые технологии обработки информации;
- интеллектуальные информационные системы.
4.Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины:  ОПК-1, ОПК-3, ПК-8, ПК-10.
