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Аннотация 
рабочей учебной программы 
дисциплины «Документационное обеспечение организации»



1. Цель изучения дисциплины: 
- сформировать у студентов современные фундаментальные знания в области делопроизводства, включающих формы и методы делопроизводства и корреспонденции на предприятии, описание информационной среды и систем документирования организаций  различных форм собственности; 
- дать студентам необходимую информацию о документировании деятельности современной организации работы с документами в соответствии с требованиями действующего законодательства и других нормативных актов.
2. Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы.
3. Основные разделы дисциплины:
- основы документационного обеспечения организации;
- организация работы с документами.
4.Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины: ОК-4, ОПК-2, ОПК-3, ОПК-4, ПК-1, ПК-2, ПК-3, ПК-7, ПК-11.

